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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO ‘ _ ‘
1.1. Prestacdo de Servigos Técnicos Especializados em Consultoria e Assessoria de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, e na Elaboragéo, Revi_séo e Adequagéao qas
Leis Orgamentarias e de Planejamento e Execucdo Orcamentaria do Poder Executivo
Municipal.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. O objeto do presente termo justifica-se em razdo da necessidade de atender as
demandas da prefeitura municipal, e suas unidades administrativas, instrumentalizando
os Gestores para o correto e regular processo da contabilizagcdo geral das receitas e
despesas, em conformidade com as exigéncias legais e normativas do Tribunal de
Contas do Estado do Maranh&o — TCE/MA, Tribunal de Contas da Unido e demais
normas do direito financeiro.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL DA CONTRATACAO
3.1. A contratagdo ocorrera mediante competente procedimento licitatério com
fundamento na Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteracdes.

4. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. Servigos Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria em Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico para atendimento de Gestores e Unidades Administrativas do

Poder Executivo Municipal de Carutapera/MA, compreendendo:

* Consultoria na concepcéo e implantagdo de rotinas e processos para execugao dos
servicos de contabilidade, integrados aos demais 6rgéos da administracdo, com
instruces passo a passo, para processamento da execugcao orcamentaria e
contabilidade, nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissao dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execucdo orgamentaria, por meio de emiss&o,
liquidagcéo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
bem como plano de contas: Elaboragéo de balancos e balancetes para atendimento
de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contabeis,
incluindo receitas e despesas:

* Consultoria na geracdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatérios de Gestio
Fiscal e Resumo de Execucdo Orgcamentaria, consoante regulamentagcdo da
Secretaria do Tesouro Nacional:

* Consultoria na orientacdo dos servidores e gestores dos Departamentos para
processamento da contabilidade, execugdo do orcamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagao,
pagamento, incorporagéo patrimonial, processamento do movimento bancério.

* Consultoria no acompanhamento mensal da arrecadacéo, da Execugéo da Despesa,
da Aplicagéo nas diversas Secretarias, da aplicagéo dos recursos do FUNDEB, dos
Gastos com Pessoal e Encargos; dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social e/ou Regime Préprio de Previdéncia do Servidor;

= Consultoria na elaboragdo do cronograma de execugédo de desembolsos e revisdes
bimestrais, elaboragéo bimestral do relatério resumido da execucdo orgamentaria:

= Consultoria na elaboragzo de slides e apresentacao técnica nas Audiéncias Publicas:
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= Consultoria na elaboragéo quadrimestral do Relatério de Gestao Fiscal: i

* Consultoria na inclusdo semestral de dados no sistema de informacdes em
orgamentos publicos de educacéo (SIOPS);

* Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema de informagdes em orgcamentos
publicos de saude (SIOPE);

* Consultoria na incluséo anual de dados no sistema SUAS Web:

* Consultoria na elaboragao, regularizagdo e transmissdo da DCTF junto a Secretaria
da Receita Federal do Brasil;

= Consultoria na elaboracéo de estudos de impacto orgamentario;

* Consultoria na elaboragdo de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria
e financeira;

= Consultoria na inclusdo bimestral de dados no sistema de coleta de dados do
Tesouro Nacional (SISTN), Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro (SINCONFI);

* Consultoria na consolidagdo das informacdes de patriménio, folha de pagamento e
contabilidade;

= Consultoria na geracdo de dados para atender aos conselhos municipais;

¢ Consultoria no suporte contabil a defesas de processos relativos a contas de Gestéo
e Contas de Governo.

e Consultoria para Elaboragso, Revisdo, e Adequacéo das Leis Orgamentarias e de
Planejamento Orgamentério (Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias
- LDO, Lei Orgamentaria Anual — LOA) compreendendo os requisitos legais,
regulamentares e constitucionais.

5. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do orgéo licitante, n3o inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5.2. Os servicos compreendem o assessoramento técnico para pessoal do
departamento contabil e administrativo, prestando consultoria in loco e a distancia por
meio do corpo técnico especializado da contratada.

5.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

6. PRAZO DE EXECUCAOQ
6.1. Os servigos serdo executados pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de

assinatura do contrato, podendo ser aditado pelo tempo permitido pela legislacdo
vigente;

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autorldgde go
6rgéo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagéo
trabalhista;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacédo do servigo, no prazo e
condigOes estabelecidas no Edital e seus anexos:

7.6. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
contratada;

7.7. N&o praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

8.2. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacgdes em vigor;

8.3. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver
substituicdo de empregado para execugédo do contrato, relacdo nominal constando
nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a disposicdo da
Administragéo;

8.4. Substituir, no prazo de 48 horas, em caso de eventual ausencia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

8.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

8.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

8.7. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela Administracéo,
para representa-la na execucgéo do contrato;

8.8. Fornecer sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigages previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios dos empregados colocados
a disposicdo da Contratante;

8.9. Nao permitira utilizac&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

8.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS
9.1. A despesa decorrente do objeto deste Termo de Referéncia correra por conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura.
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10. CONDIGOES DE PAGAMENTO )
10.1. O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias, da data de apresentagao
da Nota Fiscal/Fatura, referente aos servigos prestados no més imediatamente anterior,
a qual devera ser entregue até o quinto dia util do més subsequente e atestada pelo
Setor competente da Prefeitura pelo servidor designado para este fim;

10.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, expressando o valor mensal dos Servicos
executado;

10.3. A CONTRATADA devera apresentar a comprovagéo de que a empresa esta em
dia com as obrigagdes perante a regularidade fiscal e trabalhista:

10.4. O pagamento sera efetuado pela Contratante, a Contratada, através de deposito
em conta corrente, indicada pela Contratada:

10.5. Caso os pagamentos sejam efetuados apos o prazo estabelecido no item 10.1,
por culpa da Contratante, serdo devidos encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a.
(seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde
que, para tanto, ndo tenha concorrido a Contratada.

10.5.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratérios devidos; N = Nimeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacgao financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA o contrato sera
fiscalizado por servidor formalmente instituido a quem cabera exercer as atribuicdes
previstas, nos termos do art. 67 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

11.2. Dentre outras atribuigdes, o fiscal do contrato devera atestar os documentos de
despesa quando comprovada a fiel execugéo dos servigos, para fins de pagamento;
11.3. A fiscalizagéo n3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, inclusive perante terceiros, ndo implicando
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes diante destes;

12. DA LICITAGAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
12.1. A Licitagdo devera ser realizada na modalidade Tomada de Prego e o critério de
julgamento da proposta devera ser do tipo Menor Preco Global.

13. DAS SANGOES E MULTAS CONTRATUAIS

13.1. O atraso injustificado no cumprimento do objeto deste Contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora correspondente a 0,33% (trinta e trés Centésimos por
cento) sobre o valor global do contrato:

13.2. Além da multa acima citada, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA, na hipétese de inexecugio total ou parcial do Contrato,
as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) muilta de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado do contrato, nos casos
que ensejarem sua rescisio determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE;
C) suspensdo temporaria de participar em licitagéo e o impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao.
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conjuntamente com a prevista em “b”.

14. PRAZO DE VIGENCIA

14.1.
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As sangOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de

sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme dispde o art.57, Il da Lei 8.666/93.

15. DESCRIGAO DO OBJETO

Item

Especificacio

Unid.

Quant.

01

Servicos Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria em Contabilidade
Aplicada ao Setor Pulblico para atendimento de Gestores e Unidades
Administrativas do Poder Executivo Municipal de Carutapera/MA,
compreendendo:

Consultoria na concepcdo e implantacdo de rotinas e processos para
execugdo dos servicos de contabilidade, integrados aos demais orgdos da
administracdo, com instrucdes passo a passo, para processamento da
execucdo orcamentdria e contabilidade, nos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros
contabeis: didrio e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execucio orcamentéria, por meio de emissdo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo
de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balancos e
balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;
Consultoria na geracio de demonstrativo para elaboragdo dos Relatérios
de Gestdo Fiscal e Resumo de Execucdo Orgcamentdria, consoante
regulamentagdo da Secretaria do Tesouro Nacional;

Consultoria na orientacdo dos servidores e gestores dos Departamentos
para processamento da contabilidade, execucdo do orgamento, trabalhos
de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de:
empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporagdo patrimonial,
processamento do movimento bancério.

Consultoria no acompanhamento mensal da arrecadagdo, da Execucdo da
Despesa, da Aplicacdo nas diversas Secretarias, da aplicacdo dos recursos
do FUNDEB, dos Gastos com Pessoal e Encargos; dos repasses junto ao
Regime Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Préprio de Previdéncia do
Servidor;

Consultoria na elaboracdo do cronograma de execugdo de desembolsos e
revisdes bimestrais, elaboracio bimestral do relatério resumido da
execugdo orcamentaria;

Consultoria na elaborac3o de slides e apresentagdo técnica nas Audiéncias
Publicas;

Consultoria na elaboragio quadrimestral do Relatério de Gestdo Fiscal;
Consultoria na inclusdo semestral de dados no sistema de informacdes em
orcamentos publicos de educagio (SIOPS);

Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema de informacdes em
orcamentos publicos de saude (SIOPE);

Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

Consultoria na elaborac3o, regularizacdo e transmiss3o da DCTF junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Consultoria na elaborac3o de estudos de impacto orgamentario;

MES
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Consultoria na elaboracdo de Leis, Decretos e Pareceres em matéria

orcamentaria e financeira;

* Consultoria na inclusdo bimestral de dados no sistema de coleta de dados
do Tesouro Nacional (SISTN), Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (SINCONFI);

* Consultoria na consolidacdo das informagdes de patriménio, folha de
pagamento e contabilidade;

= Consultoria na geragdo de dados para atender aos conselhos municipais;

e Consultoria no suporte contabil a defesas de processos relativos a contas
de Gestdo e Contas de Governo;

e Consultoria para Elaboragéo, Revisdo, e Adequagdo das Leis Orcamentarias

e de Planejamento Orgamentario (Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes

Orgamentdrias — LDO, Lei Orgamentaria Anual — LOA) compreendendo os

requisitos legais, regulamentares e constitucionais.

15.1. O Valor Global estimado para execugéo dos servigos é de sera apresentado apds
pesquisa mercadoldgica posterior & autorizagdo deste Termo de Referéncia.

15.1.1. Valor Total e mensal devera ser distribuido entre as Secretaria de Administragéo,
Educacéo e Salde, fincando a cargo da Administragcdo o manejo desta divisdo, conforme
valor estimado e/ou contratado, coerente a demanda dos servigos de cada Secretaria.

Willian Carlos dos Anjoig Machado
Secretério Municipal de Administracéo

e Planejamento Financeiro

APROVO O TERMO DE REFERENCIA
Em, 05/05/2021

‘/.‘.( ;;’M Ao st {,-1‘; i ex
Nitis Marques Silva
Prefeito Municipal - Carutapera/MA




